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WALISONGO
Nomor : 3168/Un.10.0/R2/PP.00.01/07/2022 29 Juli 2022
Lamp :-
Hal : Undangan
Yth.
- Atasan PPID

- Anggota PPID
UIN Walisongo Semarang

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Mengharap dengan hormat kehadiran Bapak/ Ibu/ Saudara pada kegiatan yang akan
diselenggarakan pada:

Hari, Tanggal : Selasa, 2 Agustus 2022

Waktu : Pukul 08.00 — 12.00 WIB
Tempat : Ruang Sidang Rektor, Gedung Rektorat Lantai 2
Acara : Koordinasi dan Konsolidasi Penanganan Dokumen Informasi Tahap |

Demikian undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terima
kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb.

Tembusan Yth :
Rektor UIN Walisongo (sebagai undangan)



Notulensi Kegiatan

Acara : Koordinasi dan konsolidasi pengumpulan dokumen Informasi tahap I
Hari : Selasa, 2 Agustus 2022
Pukul : 08.00 WIB- 12.00 WIB
Tempat : Ruang Sidang Rektor Kampus 1 Lt. 2 UIN Walisongo Semarang
Kehadiran
1. Atasan PPID
2. PPID Utama
3. PPID Pelaksana
Pengantar o Kegiatan rapat Koordinasi dan konsolidasi pengumpulan dokumen
Informasi dimulai pukul 08.00 WIB. Kegiatan dimulai dengan pembacaan
Alfatihah.
Sambutan
Atasan PPID | o Pengarahan oleh atasan PPID terkait penyiapan dan pengumpulan
dan PPID dokumen informasi kepada PPID pelaksana.
Utama o PPID Utama memberikan instruksi pada setipa devisi untuk melakykan
analisis dokumen adpaa saja yang harus dikumpulkan.
o Menyampaikan laporan terkait dokumen permohonan, pelaporan yang
diterima oleh PPID UIN Walisongo Semarang.
PPID o Melakukan koordinasi dengan Kepala PPID dalam menghimpun informasi
Pelaksana yang merupakan daftar informasi publik serta Mengumpulkan data dan
informasi yang dibutuhkan dari berbagai sumber dalam menyusun daftar
informasi publik.
Simpulan o Kegiatan diakhiri dengan pembacaan kesimpulan koordinasi dan do'a.

Semarang, 2 Agustus 2022
Penyusun
PPID Pelaksana,

Moch. Muhaemin, S. Ag, MM




Lampiran Dokumentasi

Koordinasi dan konsolidasi pengumpulan dokumen Informasi tahap I




Daftar Hadir

Kordinasi dan Konsolidasi penanganan Aduan Layanan Informasi Publik TahapI
Selasa, 2 Agustus 2022
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Semarang, 2 Agustus 2022

Penyusun
PPID Pelaksana,

Jos

Moch. Muhaemin, S. Ag, MM 4. -



