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No 

 
Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku  
Keterangan PPID TIM 

Pertimban

gan 

pelayanan 

Informasi 

Penguasa 

Informasi/ 

Dokumen(U

nit Kerja) 

Pemohon Dokumen terkait 
 

Waktu 
 

Output 

1 Menerima permohonan  informasi dari 

pihak terkait  

    Informasi/dok umen 

yang dimohonkan 

Setiap 
saat 

Dokumen informasi 

yang valid dan akurat 

 

2 Melakukan pengecekan ketersediaan 

dokumen atau informasi yang dibutuhkan 

    Informasi/dok umen 

yang dimohonkan 

Setiap 
hari pada 
jam kerja 

Dokumen informasi 

yang valid dan akurat 

 

3 Melakukan pengecekan apakah informasi 

atau dokumen yang tersedia sifatnya 

terbaru atau versi sebelumnya 

    Informasi atau 

Dokumen 

terbaru/terkini 

Setiap 
hari pada 
jam kerja 

Dokumen informasi 

yang valid dan akurat 

 

4 Melakukan pengecekan apakah informasi 
atau dokumen yang tersedia dikeluarkan 
oleh Badan/Bidang resmi yang menguasai 
informasi tersebut atau bukan 

    Dokumen resmi 

yang dikeluarkan oleh 

unit terkait 

Setiap 
hari pada 
jam kerja 

Dokumen informasi 

yang valid dan akurat 

 

5 Menyajikan informasi atau dokumen 
kepada pemohon informasi 

    Informasi / dokumen 

yang diminta oleh 

Pemohon 

Setiap 
hari pada 
jam kerja 

Dokumen informasi 

yang valid dan akurat 

 

 

SOP Pemeriksaan Akurasi Informasi     Publik 

Dasar Hukum: 

1. UU RI Nomor 11 Tahun 2008 Tentang Informasi Dan 

Transaksi Elektronik 

2. UU RI Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan 

Informasi Publik 

3. PP No.61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang No.14 Tahun 

2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 

 

Keterkaitan: 

1. Pemohon Informasi 

2. PPID 

3. Unit kerja Walisongo 

Peringatan: 

Apabila Pemeriksaan akurasi tidak dilakukan dengan tepat akan menimbulkan 
gejolak. 

 

Kualifikasi Pelaksana: 

1. Mengetahui informasi publik di UIN Walisongo 

2. Mengetahui peraturan perundangan 

Peralatan/Perlengkapan: 

1. Komputer 
2. Buku Catatan 

Pencatatan dan Pendataan: 

Pemeriksaan akurasi informasi publik yang akan 
disampaikan kepada publik 

 


